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TYTUL PROJEKTU : ,Nasze wsparcie Twoj sukces.”,
NUMER PROJEKTU : Nr RPZP.07.01.00-32-K406/17,

Okres realizacji projektu: 01.10.2017 r. do 30.09.2019 r.,

3. Zakres ustugi:

1) Wspolpraca z Instytucjg Posredniczgecqg RPO WZP §f. Wojewodzkim Urzedem Pracy w Szczecinie
w zakresie realizacii  obowigzkow  Zamawiajgcego  wymikajgcych z  podpisanej  umowy
o dofinansowanie projektu.

2) Opracowanie w oparciu o zatwierdzony wniosek o dofinansowanie:

a. koncepcji realizacji projektu, _

b. szczegdtowego harmonogramu rekrutacji,

c. szczegOlowego harmonogramu udzielania wsparcia,

d. szezegdtowego harmonogramu zalecania ustug merytorycznych,

e. wzorow dokumentow dla uczestnikow projektu (wzér teczki uczestnika projektu wraz z listg
kontrolna co powinna zawiera¢ prawidlowa dokumentacja projektu).

3) Biezgca realizacja projektu:

a. organizacja pracy Zleceniobiorcy,

b. wdrozenie personelu merytorycznego Zamawiajgcego wskazanego do realizacji zadan w projekeie,
c. staly kontakt telefoniczny 1 e-mailowy z przedstawicielami Zamawiajacego oraz personelem
Projektu,

d. spotkania rtobocze Zleceniobiorcy w siedzibie Zamawiajacego, zgodnie z ustalonym
harmonogramem,

e. przygotowanie merytoryczne ushug zlecanych (wspdlnie z Zamawiajacym nadzér nad
prawidtowoscig i1 terminowoscig realizacji ustug, zatwierdzanie dokumentacji przy rozliczeniu
zlecenia),

f. wspdlpraca z zewnetrznymi wykonawcami ushug zlecanych (wspolnie z Zamawiajacym nadzor nad
prawidlowoscia 1 terminowoscig realizacji ushug, zatwierdzanie dokumentacji przy rozliczeniu
zlecenia),

g. biezace kontrolowanie sporzadzonej dokumentacji przez personel projektu,

h. obshuga systemoéw informatycznych LST 2014 (wniosek o dofinansowanie) i SL 2014 (wniosek
0 ptatnosé),

i. nadzor nad prawidtowg realizacja projektu, w szczego6lnosci nad celowym, rzetelnym, racjonalnym
ponoszeniem wydatkow,

J. poddanie sie kontroli prowadzone] przez organy wewnetrzne i instytucje zewnetrzne w zakresie
realizacji projektu — w trakcie 1 po zakonczeniu realizacji, w tym obecnos¢ podczas kontroli projektu,
k. prowadzenie rozliczen czesciowych projektu, sprawozdawczosci projektu i koncowe rozliczenie
finansowe i rzeczowe projektu oraz sporzadzenie raportu koficowego

4) Realizaicja projektu w oparciu o nastepujgce przepisy oraz wytyczne wydawane przez ministra
wlasciwego ds. rozwoju regionalnego:

a. Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. —"Prawo zamoéwienn publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164
Z pozn. zm.).



